ATIVIDADES
COMPLEMENTARES |-
FLEXIVEIS

NEPPA

APROVEITAMENTO DE
OPTATIVA DE LIVRE
ESCOLHA

DISPENSA DE

DISCIPLINAS

COLACAO
DE GRAU

llllllllllllllllllllllll




14 A16/05/2025

21E 22/05/2025
26 E 27/05/2025

CADASTRAMENTO DE
AREA E PROFESSOR
ORIENTADOR

MAT. /REMAT./EXTRAORD.

TCC

1. Enviar para o e-mail da Coordenacao:
gadmufpb@gmail.com

2. O/A estudante deve encaminhar o TERMO
DE ACEITE DE ORIENTACAO, devidamente
preenchido e assinado, em formato PDF,

juntamente com o histérico escolar

3. A matricula em TCC |, pela Coordenacao,

s6 sera efetivada apés o envio correto da
documentagdo necessaria.

Curriculo 2019

09/06/2025 PERIODO DE
a —©)  ELABORAGAO
24/09/2025 DO TCCI
CANCELAMENTO

0:9/}):8/ /2200225 s —@ (TRANCAMENTO) DA

MATRICULA DE TCC |
ENVIO DA FICHA DE
25/09/2025 AVALIAGAO COM A

MEDIA DO/A DISCENTE

/

N

~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS

SAO IMPRORROGAVEIS

i0—q

Inicio do periodo: 09/06/2025
Término do periodo: 06/10/2025

@A FICHA DE AVALIACAO deveré ser

enviada ao e-mail da Coordenagao
pelo docente orientador,

devidamente preenchida e assinada
por orientador e discente.

Graduagdo em Administragdo



https://docs.google.com/document/d/13l9tPtiztB3bjJmdW7vAkA0OD1CGL3Cb/edit
https://docs.google.com/document/d/13l9tPtiztB3bjJmdW7vAkA0OD1CGL3Cb/edit
https://docs.google.com/document/d/1MVjxWPIArBoGmsnOdb1GT9m7drNnS_Ic/edit

\ |,

TCCII

Curriculos 2011

e 2019

14 A16/05/2025

21E 22/05/2025—©

26 E 27/05/2025

CADASTRAMENTO DE
AREA E PROFESSOR
ORIENTADOR
MAT. /REMAT./EXTRAORD.

09/06/2025 PERIODO DE
©1 A ___©DESENVOLVIMENTO
14/09/2025 DO TCCII
CANCELAMENTO
06/08/2025al L (TRANCAMENTO)
09/08/2025 DA MATRICULA DE
TCC Il
ENTREGA TCC Il -

15/09/2025 4%

PRIMEIRA ETAPA [F—1H

/

SAO IMPRORROGAVEIS

/
\ \,~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS

22 A 24/09/2025 4%

BANCAS DE DEFESA DE
TCCII

Enviar para o e-mail da Coordenagao:
gadmufpb@gmail.com

« O/a estudante deve encaminhar o TERMO

DE ACEITE DE ORIENTACAO, devidamente
preenchido e assinado, em formato PDF,
juntamente com o histérico escolar;

« O aluno que deseja mudar de orientador,

além do termo de aceite e do histérico,
devera enviar também ao e-mail da @

coordenag¢do o TERMO DE MUDANCA DE
ORIENTADOR devidamente assinado;

« A matricula em TCC I, pela Coordenacao,

s6 sera efetivada apés o envio correto da
documentacdo necessdria.

- Préoximo as datas de entrega,
divulgaremos os procedimentos
necessdarios para o envio dos trabalhos
a Coordenacdo, bem como o
calenddrio das bancas.

Inicio do periodo: 09/06/2025 ‘
Término do periodo: 06/10/2025 e
Graduagio em Administragdo



https://docs.google.com/document/d/13l9tPtiztB3bjJmdW7vAkA0OD1CGL3Cb/edit
https://docs.google.com/document/d/13l9tPtiztB3bjJmdW7vAkA0OD1CGL3Cb/edit
https://docs.google.com/document/d/1v69WhVl4KrylS-rYFjASCxrZ0preL-Cn/edit
https://docs.google.com/document/d/1v69WhVl4KrylS-rYFjASCxrZ0preL-Cn/edit

CURRICULO
2019

14/06/2025 A
16/05/2025

Matricula em ESA I,
ESA Il, ESA Ill e ESA
1V

O QUE
FAZER

Enviar para o e-mail
do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar o FORMULARIO

DE MATRICULA &
(preenchido e assinado)
para o e-mail do NEPPA

NEPPA

Nucleo de Estudo, Pesquisa e Pratica em Administracao

09/06/2025 A
18/06/2025

Prazo para discentes sem
estagio  ou experiéncia
informar a Coordenacdo de
Estagio e realizar pelo
NEPPA.

Enviar para o e-mail do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@gmail.com
e da coordenacdo de estagio:
coordenacaoneppaufpb@gm
ail.com

Enviar email explicativo
para o NEPPA e a
Coordenadora de
estagio

DE TRANCAMENTO EM

07/07/2025 A
11/07/2025

06/08/2025 A
09/08/2025

Cadastramento do(a)
discente no NEPPA
(OBRIGATORIO a TODOS
matriculados em ECS Il
(curriculo 2011) e nos ESA's

Trancamento de
Estagio
Supervisionado em
Administracao (ESA) |,
1, e IV

Enviar para o e-mail
do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar para o e-mail
do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar o FORMULARIO DE &
CADASTRO (preenchido,
assinado, e anexado os

Enviar o FORMULARIO

documentos comprobatorios e
enviar para o e-mail do NEPPA
em PDF, arquivo unico.

ESA's &

Inicio do periodo: 09/06/2025 Término do periodo: 09/10/2025


https://docs.google.com/document/d/1RoxNSgl2uYfHu6D7Tavme2QyyxRmZLlR0fLasDA63uE/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1RoxNSgl2uYfHu6D7Tavme2QyyxRmZLlR0fLasDA63uE/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1_MwT_fGxsnqB4goWnVpUUyEBQ3eQC46r/edit
https://docs.google.com/document/d/1_MwT_fGxsnqB4goWnVpUUyEBQ3eQC46r/edit
https://docs.google.com/document/d/1_MwT_fGxsnqB4goWnVpUUyEBQ3eQC46r/edit
https://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
https://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa

CURRICULO

2019 14/07/2025

Cadastramento
EXTRAORDINARIO
do(a) estudante no

NEPPA

O QUE
FAZER

Enviar para o e-mail
do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar o FORMULARIO DE &
CADASTRO (preenchido,
assinado, e anexado os
documentos comprobatorios e
enviar para o e-mail do NEPPA
em PDF, arquivo unico.

NEPPA

Nucleo de Estudo, Pesquisa e Pratica em Administracdao

15/07/2025 A 22/08/2025

Processamento dos
pedidos de aproveitamento
pela Comissao do NEPPA.
Discentes devem aguardar e
elaborar o relatorio da
atividade de estagio.

A secretaria do NEPPA realiza
a triagem da documentacao
dos discentes e inicia os
processos para analise da
Comissao do NEPPA.

Os estudantes devem aguardar
0 processamento do NEPPA e
acompanhar o processo por e-
mail. Somente aqueles com
pendéncias ou indeferimentos
serdo notificados pelo NEPPA.

Desenvolvimento do Relatdrio
de Estagio/experiéncia
profissional para alunos de ECS
Il (curriculo 2011) ou ESA's l a IV
(curriculo 2019), seguindo o
modelo da Resoluc¢ao de Estagio
do curso.

Enviar para o e-mail
do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

e Resolucdo de Estagio &

e Modelo de Relatorio ESA
(Curriculo 2019) ¢

e Modelo de Relatdrio ECS Il
(Curriculo 2011) &

05/08/2025 A
22/08/2025

Coleta de assinaturas nos
relatoérios: o aluno deve
solicitar a nota e assinatura
do orientador, além de
coletar a assinatura da
coordenacao de Estagio.

Enviar para orientador(a)
e para coordenacao do
NEPPA

Coordenacao do NEPPA:
coordenacaoneppaufpb@
gmail.com

Inicio do periodo: 09/06/2025 Término do periodo: 09/10/2025


https://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
https://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/arquivos/resolucoes-e-portarias/resoluo_de_estgio_supervisionado_-_aprovada_em_28-04-20.pdf
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2019
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2019
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2011
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2011
mailto:coordenacaoneppaufpb@gmail.com
mailto:coordenacaoneppaufpb@gmail.com

CURRICULO
2019

NEPPA

Nucleo de Estudo, Pesquisa e Pratica em Administracdao

25/08/2025 A
29/08/2025

Prazo para entrega do
Relatorio de Estagio com
todas as assinaturas, sendo
OBRIGATORIO para todos
aqueles matriculados, sob
pena de reprovacao.

Enviar para o NEPPA

E-mail do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

09/10/2025

Término do periodo
letivo 2025.1

/

\ /

Inicio do periodo: 09/06/2025

SAO IMPRORROGAVEIS

Término do periodo: 09/10/2025

\ \,~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS

raduacdo em Administragdo




NEPPA

Nucleo de Estudo, Pesquisa e Pratica em Administragao

CURRICULO
201

07/07/2025 A

11/07/2025 15/07/2025 A 22/08/2025

14/07/2025

Desenvolvimento do Relatdrio
de Estagio/experiéncia
profissional para alunos de ECS
Il (curriculo 2011) ou ESA's I a IV
(curriculo 2019), seguindo o
modelo da Resoluc¢do de Estagio

Cadastramento do aluno
no NEPPA

(obrigatorio a TODOS os
discentes matriculados

Processamento dos pedidos
de aproveitamento pela
Comissao do NEPPA.
Discentes devem aguardar e
elaborar o relatério da

Cadastramento
EXTRAORDINARIO
do(a) estudante no

NEPPA

O QUE
FAZER

em ECS Il (curriculo 2011)

E-mail do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar o FORMULARIO DE @
CADASTRO (preenchido,

assinado, e anexado 0s
documentos comprobatdérios e
enviar para o e-mail do NEPPA
em PDF, arquivo unico.

E-mail do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

Enviar o FORMULARIO DE ¢

CADASTRO (preenchido,
assinado, e anexado 0s
documentos comprobatorios e
enviar para o e-mail do NEPPA
em PDF, arquivo unico.

atividade de estagio.

A secretaria do NEPPA
realiza a triagem da
documentacao dos
discentes e inicia  0S

processos para analise da
Comissao do NEPPA.

Os estudantes devem aguardar
0 processamento do NEPPA e
acompanhar o processo por e-
mail. Somente aqueles com
pendéncias ou indeferimentos
serao notificados pelo NEPPA.

do curso.

E-mail do NEPPA:
neppa.adm.ufpb@g
mail.com

e Resolucdo de Estagio &

e Modelo de Relatério ESA &
(Curriculo 2019)

O
e Modelo de Relatorio ECS Il
(Curriculo 2011)

Inicio do periodo: 09/06/2025 Término do periodo: 09/10/2025



http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/outras-informacoes/cadastro-no-neppa
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/arquivos/resolucoes-e-portarias/resoluo_de_estgio_supervisionado_-_aprovada_em_28-04-20.pdf
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2019
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2019
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2011
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/menu/sesa/estagio-obrigatorio-1/curriculo-2011

NEPPA

Nucleo de Estudo, Pesquisa e Pratica em Administragao

CURRICULO 05/08/2025 A 25/08/2025 A

09/10/2025
201 22/08/2025 29/08/2025

Coleta de assinaturas nos JPrazo para entrega do
O QUE relatérios: o aluno deve jRelatorio de Estagio com

FAZER solicitar a nota e assinatura fjtodas as assinaturas, sendo
do orientador, além de J OBRIGATORIO para todos

coletar a assinatura da f§aqueles matriculados, sob
coordenacao de Estagio. pena de reprovagao.

Enviar para orientaNdor(a) SR TERMINO DO PERIODO
e para coordenacao do viar para o LETIVO 2025.1

NEPPA

E-mail do NEPPA: &

Coordenacao do NEPPA: ' —/'\ '\ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS
coordenacaoneppaufpb@ neppa.adm.ufpb@g ~~ SAO IMPRORROGAVEIS

gmail.com mail.com

Graduagdo em Administragdo UFPB

Inicio do periodo: 09/06/2025 Término do periodo: 09/10/2025



mailto:coordenacaoneppaufpb@gmail.com
mailto:coordenacaoneppaufpb@gmail.com

N

I

.

07 a 11/07/2025

Envio de
solicitacoes
para o e-mail
da
Coordenacado
(DISCENTE)

/,

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
FLEXIVEIS

14 a 18/07/2025

Envio dos
processos

a Comissao de
Atividades

Complementares
Flexiveis

(COORDENACAO)

-
11 a 22/08/2025

Envio dos
pareceres para
ciéncia aos
interessados e
implantac¢ao das
horas, em caso de
deferimento.

(COORDENACAO)

\. J

\ \~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS
: SAO IMPRORROGAVEIS

22 a 28/08/2025

Envio de
documentacdao
complementar,

em caso de
indeferimento

(DISCENTE)

Inicio do periodo: 09/06/2025
Término do periodo: 06/10/2025

-
29/08/2025

Reenvio dos
processos a
Comissdo de
Atividades
Complementares
Flexiveis

(COORDENACAO)

\. J

Ate 12/09/2025

Envio dos
pareceres para
ciéncia aos
interessados e

implantacéao das
horas em caso de
deferimento

(COORDENACAO)

Graduagdo em Administragdo




\ |,

/

ORIENTA§6ES: ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS

I 1.0s apéndices da RESOLUCAO CADM/CCSA n° 02/2021, DEVIDAMENTE PREENCHIDOS (devem ser

I . . .

| preenchidos obrigatoriamente os apéndices | e Il. Os demais, apenas se necessario), datados e assinados;
| 2.0s certificados, declara¢des e demais comprovantes das horas apresentadas;

I_ 3.Copia do historico; r

|, Todos os documentos deverdo ser enviados em um UNICO arquivo no formato PDF;

I . . . N

| * Caso seja necessario o envio de documentacao complementar, o aluno devera enviar a documentagao completa,
| contendo o Apéndice Il (FICHA DE AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS), devidamente
| preenchido e atualizado com as horas adicionadas, juntamente com todos os certificados (os anteriores e os
| adicionais). Lembrando que Todos os documentos deverdo ser enviados em um UNICO arquivo no formato PDF;

/
- TQDOS OS PRAZO§ ESTIPULADOS Inicio do periodo: 09/06/2025
SAO IMPRORROGAVEIS Término do periodo: 06/10/2025



http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/documentos/horas-flexiveis/resolucao-horas-flexiveis.pdf
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm/contents/documentos/horas-flexiveis/resolucao-horas-flexiveis.pdf

\ |,

— - — , 1
| ¢ Histérico Académico atualizado, no qual constem os
componentes curriculares cursados com as respectivas cargas
horarias e os resultados obtidos.

/

L__curso normalmente consta no histérico do aluno).

DISPENSAS DE DISCIPLINAS

(Discente)

A abertura dos
processos de dispensa
de disciplinas sera feita
por meio do envio das

solicitacOes para o e-

(Coordenaco) mail da coordenacgao do

(Departamentos)

(Coordenacao)

e Plano de Curso dos componentes curriculares cursados.
e Ato de reconhecimento do curso (Esse ato de reconhecimento do

~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS
SAO IMPRORROGAVEIS

CUrso:
gadmufpb@gmail.com

e Documento emitido por érgao competente do pais de origem, que
comprove a existéncia do curso de graduacao de instituicao de ensino |
superior, quando o componente curricular for cursado no exterior. |

e O formulario deve estar devidamente preenchido, e todos osI

documentos devem ser enviados, em um anico arquivo, no formatol
PDF. |

1
|

F__

Inicio do periodo: 09/06/2025
Término do periodo: 06/10/2025



https://docs.google.com/document/d/1y6bVbmNDFjdydw1BFrSDAtOW2d-XmkZZ/edit
https://docs.google.com/document/d/1y6bVbmNDFjdydw1BFrSDAtOW2d-XmkZZ/edit

\ |,

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA
OPTATIVA DE LIVRE ESCOLHA

ATENCAO 2

O discente podera
cursar, Como
componentes

curriculares optativos,
ate 240 horas em
quaisquer outros

cursos de graduacao

da UFPB ( Art. 37.

(Coordenacao) Resolucao 29/2020
CONSEPE);

(Discente)

(Coordenacao)

(Coordenacao)

DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS:

| Para cada disciplina a que se pretende solicitar o

| ’|
I . : . .

REQUERIMENTO DE OPTATIVA DE LIVRE ESCOLHA @ | I aproveitamento, o discente devera enviar os documentos I

e Plano de curso da disciplina cursada; I | necessarios (Formulario + Plano de Curso + Historico) em I

| |

i |

Histérico constando a aprovacao da disciplina; I um UNICO arquivo no formato PDF;

"

. TQDOS OS PRAZO§ ESTIPULADOS Inicio do periodo: 09/06/2025
SAO IMPRORROGAVEIS Término do periodo: 06/10/2025



https://docs.google.com/document/d/1Cc64ghBGmpNLo-7RFalScoYy0KGBb0KI/edit

CRONOGRAMA DA COLACAO DE GRAU 2025.1

Lista Preliminar de Concluintes
Pelo SIGAA e email aos discentes

> 16 a 10/06/2025

Comissao de Formatura

Os discentes devem indicar dois nomes >  Até 10/06/2025
para representantes para Comissao

Indicacao a Direcao do CCSA
Envio dos nomes e contatos para a > Julho/2025
Direcao de Centro - CCSA

Solicitacao de d t
cg r:illuai%atgs e documentos aos ) 04108/2075

A Coordenacgdo enviara o_LINK do requerimento
e a lista de documentos necessarios.

!,
\ \\~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS Inicio do periodo: 09/06/2025 a‘m
- SAO IMPRORROGAVEIS Término do periodo: 06/10/2025 B D

\ |/



https://docs.google.com/document/d/1owtmYrsfskkYxB3iv3c5qEW7MgIK_WPb/edit

CRONOGRAMA DA COLACAO DE GRAU 2025.1

Recebimento dos documentos

Os discentes devem enviar o Requerimento
preenchido e os documentos, todos em PDF
e anexados separadamente.

> 15a 17/10/2025

Divulgacao do Ranking da Laurea
Divulgacao no site e solicitacao de
documentos

>  16/10/2025

Envio dos documentos da Laurea

Os discentes indicados devem enviar
comprovantes dentro do prazo (opcional). Se nao
o fizerem, a laurea sera concedida ao préximo
discente que cumprir a norma.

Registro do ENADE no Historico

A Coordenadora fara o registro nesta data,
conforme exigéncia da PRG

/.,
\ \~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS
; SAO IMPRORROGAVEIS

\ |/

» 16 a 17/10/2025

> 15a17/05/2025

Inicio do periodo: 09/06/2025
Término do periodo: 06/10/2025

Graduagdo em Administragdo




CRONOGRAMA DA COLACAO DE GRAU 2025.1

Envio do processo da Laurea
Académica GADM

A Coordenacdo enviard o processo para > 17 a 18/10/2025
PRG, no prazo definido pela PRG

Envio do processo da Colacao de

Grau Coletiva
» ., > 19/10/2025

A Coordenacdo enviara o processo para
PRG, no prazo definido pela PRG

Periodo para Colacao de Grau
Coletiva

Data da GADM sera definida pela Direcao
do CCSA

> 20/10 a 12/11/2025

Solicitacao de Certificado de
@ Conclusao de Curso

A Direcao do CCSA enviara a Ata de Colacao de
grau, no processo aberto, para a PRG.

> a partir de 01/12/2025

J

/.,
\ \\~ TODOS OS PRAZOS ESTIPULADOS Inicio do periodo: 09/06/2025 @m /
. UEPB]

\ |/

SAO IMPRORROGAVEIS Término do periodo: 06/10/2025

Graduagdo em Administragdo




DUVIDASE
CONTATOS

gadmufpb@gmail.com

neppa.adm.ufpb@gmail.com
coordenacaoneppaufpb@gmail.com

http://www.ccsa.ufpb.br/cadm

http://www.ccsa.ufpb.br/cadm

Telefone: (83) 3216-7493 agendar: gadmufpb@gmail.com



http://www.ccsa.ufpb.br/cadm
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm
http://www.ccsa.ufpb.br/cadm

