SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 35/2018

Aprova 0 Regimento da
Superintendéncia do Ensino Basico,
Técnico e Tecnolégico - UFPB.

O Conselho Universitario da Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas
atribuicbes, de conformidade com a legislagdo em vigor e tendo em vista 0 que
deliberou o plenario em reunido ordinaria realizada no dia 30 de novembro de 2018
(Processo n° 23074.060020/2018-17) e

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento da Superintendéncia do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico da Universidade Federal da Paraiba.

Art. 2°. O referido Regimento encontra-se anexo a presente Resolucao.

Art. 3°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Conselho Universitario da Universidade Federal da Paraiba, em Jodo Pessoa, 10 de
dezembro de 2018.

Margareth de Fatima Formiga Melo Diniz
Presidente
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TITULO I

DA NATUREZA, DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZAGCAO DA
SUPERINTENDENCIA

Capitulo I - DA SUPERINTENDENCIA E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° A Superintendéncia do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico (SEBTT), 6rgdo auxiliar
de direcdo superior da Reitoria da Universidade Federal da Paraiba, tem como objetivo
contribuir para o crescimento e fortalecimento do Ensino Baésico, Técnico e Tecnoldgico no
ambito da UFPB.

Capitulo Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEBTT
Art. 2° - A SEBTT é composta de:

a) Area diretiva:
1. Superintendéncia
2. Conselho do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico

b) Area técnico/operacional:

1. Coordenagdo de Ensino (didatico-pedagogico)

2. Coordenacéo de Pesquisa e Extenséo (didatico-cientifica)
3. Coordenacao de Pessoal Docente

4. Coordenacdo de Assisténcia Estudantil

¢) Area apoio administrativo:
1. Secretaria executiva

Capitulo 111 - DO ORGANOGRAMA DA SEBTT




TiTuLo Nl

DA SUPERINTENDENCIA, DO CONSELHO DA SEBTT E DA SECRETARIA

EXECUTIVA

Capitulo | - DA SUPERINTENDENCIA

Art. 3° - O cargo de Superintendente da SEBTT sera exercido por um docente pertencente ao

quadro do

Magistério do Ensino Béasico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB, que esteja em

exercicio em uma das Unidades Escolares, designado pelo(a) Reitor(a).

Art. 4° - Sdo atribuicGes da SEBTT:

a)
b)

c)

d)

€)
f)
9)
h)

i)
)

Assessorar o(a) reitor(a) e os 6rgdos deliberativos da administracdo superior da
universidade em assuntos relacionados com o ensino basico, técnico e tecnoldgico;
Avrticular junto a Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo e a Prd-Reitoria de Gestdo de
Pessoas, a execucdo da politica de qualificacdo de pessoal docente e técnico
administrativo do Ensino Béasico, Técnico e Tecnolégico da UFPB;

Expedir, para cumprimento pelos 6rgdos da administracdo setorial, normas e
instrugdes, de natureza regulamentar, destinadas a assegurar a normalidade e o
melhor desempenho das atividades pedagogicas, no ambito do ensino basico,
técnico e tecnologico, e complementar e fazer cumprir as deliberacBes do
CONSEFPE e do(a) Reitor(a);

Promover a integracdo entre as escolas vinculadas do Ensino Bésico, Técnico e
Tecnoldgico da UFPB e, destas com a Reitoria, Pré-Reitorias e demais 6rgdos da
UFPB;

Promover a integracdo do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB com o
Sistema Municipal, Estadual e Federal do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico;
Avrticular o planejamento anual da SEBTT com o das escolas de Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico da UFPB;

Coordenar os projetos de melhoria do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico da
UFPB;

Assessorar as atividades administrativas, pedagdgicas e de producédo das Escolas de
Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB;

Acompanhar, monitorar e avaliar os indicadores relativos ao EBTT;
Assessorar/supervisionar as atividades administrativas, pedagdgicas monitorar o
banco de professor equivalente bem como a distribuicdo e definicdo de vagas de
professor EBTT das respectivas escolas vinculadas da UFPB;

Avaliar, orientar, emitir parecer e acompanhar a criagdo de cursos e ou escolas de
EBTT na UFPB;

Promover discussdes sobre assuntos que digam respeito ao Ensino Béasico, Técnico
e Tecnolégico da UFPB;

Contribuir no processo de construcdo de um plano de desenvolvimento com vistas a
fortalecer o Ensino Bésico Técnico e Tecnoldgico na UFPB e da Paraiba.
Encaminhar a Reitoria propostas de alteragGes deste Regimento, ap6s aprovagdo do
Conselho do EBTT.

Art. 5° - Sd0 atribuicBes do(a) Superintendente da SEBTT:

a)
b)

Convocar e presidir reunido do Conselho da SEBTT, cabendo-lhe o direito de voto,
inclusive o de qualidade;

Administrar a SEBTT, primando pelos principios de economicidade e valorizagao
do Ensino Bésico Técnico e Tecnologico;



d)
€)
f)
9)
h)

P)

Assessorar o(a) Reitoria e 0s 6rgdos deliberativos da administracdo superior da
universidade em assuntos relacionados com o Ensino Béasico, Técnico e
Tecnoldgico;

Acompanhar a operacionalizacdo das decisdes dos conselhos universitarios,
referentes as tematicas no ambito do EBTT;

Propor & Reitoria a aprovagdo de convénios, acordos e contratos com entidades
nacionais ou internacionais, publicas ou privadas de interesse do EBTT,;

Elaborar em conjunto com o Conselho da SEBTT, o planejamento estratégico da
Superintendéncia;

Elaborar em conjunto com as coordenacdes técnicas da SEBTT a proposta
orcamentéria da SEBTT;

Avrticular junto a Pro-Reitoria de Pds Graduacdo e Pro-reitoria de Gestdo de
Pessoas, a execugdo da politica de qualificacdo de pessoal docente e técnico
administrativo do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB;

Incentivar a construcdo pelas Unidades Escolares EBTT/UFPB, projetos de
melhoria do Ensino Béasico Técnico e Tecnoldgico;

Designar os coordenadores das areas técnicas previstas no presente Regimento;
Monitorar o banco de professor equivalente bem como a distribuicao e definicdo de
vagas de professor EBTT das respectivas Unidades Escolares EBTT/UFPB;
Analisar os processos de redistribuicdo de servidores da Educacdo Bésica, Técnica e
Tecnoldgica na UFPB e emitir parecer;

Analisar projetos de criacdo de cursos e ou escolas de EBTT na UFPB;

Promover discussdes sobre assuntos que digam respeito ao Ensino Bésico, Técnico
e Tecnolégico da UFPB;

Apresentar a Reitoria, em conjunto com o Conselho EBTT, prestacdo de contas
anual;

Encaminhar a Reitoria propostas de alteracfes deste Regimento, ap6s aprovagdo do
Conselho da EBTT.

Capitulo 11 - CONSELHO DO ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO

Art. 6° - O Conselho do Ensino Béasico, Técnico e Tecnolégico é um 6rgéo setorial deliberativo
da Superintendéncia do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB, designado a examinar,
orientar e decidir sobre matéria administrativa e didatico-cientifica, de interesse das Unidades
Escolares do Ensino Bésico, Técnico e Tecnolégico da UFPB.

Art. 7° - O Conselho do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico sera constituido, pelo(s):

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

Superintendente da SEBTT da UFPB, como presidente;

Diretores das Escolas de Ensino Basico, Técnico e Tecnol6gico da UFPB;

Diretor de ensino ou coordenador geral de ensino de cada Unidade Escolar EBTT
da UFPB, ou representante equivalente;

Um representante docente de cada Unidade Escolar do EBTT da UFPB;

Um servidor técnico-administrativo de cada Unidade Escolar do EBTT da UFPB;
Um dos Coordenadores da SEBTT;

Um estudante de cada Unidade Escolar do EBTT da UFPB, no caso da EEBAS um
responsavel por um estudante.

§1° O Conselho do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico reunir-se-a
ordinariamente a cada bimestre, com o0 objetivo de analisar, propor e
encaminhar acdes que contribuam para o éxito de processos administrativos, do
ensino, da pesquisa e da extensdo do EBTT no ambito da UFPB, e
extraordinariamente por convocagdo do superintendente ou por 2/3 do conselho
da SEBTT.



§2° Nas reunides extraordinarias somente serdo discutidos e votados assuntos
gue motivaram a reunido.

Art. 8° Os representantes do Conselho da SEBTT, juntamente com os atinentes suplentes, seréo
escolhidos pelos seus pares nas Unidades Escolares EBTT, e a indicacdo homologada pelos
respectivos Conselhos, e encaminhados a SEBTT, que expedird portaria, com mandato de 02
(dois) anos, permitida uma reconducdo para mandato consecutivo.

Art. 9° Os membros indicados para o Conselho da SEBTT, tomardo posse assinando o
respectivo termo no Livro de Atas de Reunides do Conselho do EBTT.

Art. 10° O representante discente sera indicado pelos Colegiados de cursos, escutados 0s
discentes, com nome homologado pelo Conselho da Unidade escolar.

Art. 11 - O Superintendente podera convocar Pr-Reitores, Assessores, Coordenadores SEBTT,
docentes, e demais convidados para as reunifes do Conselho SEBTT, com direito a voz e sem
direito a voto.

Art. 12 - S3o atribui¢des do Conselho do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico:

a) Aprovar o Regimento Interno da SEBTT;

b) Apreciar as questdes de interesse do ensino, da pesquisa e da extensdo do EBTT,
decidindo sobre eventuais divergéncias;

c) Apreciar e aprovar o relatdrio apresentado referente a cada ano letivo, das
atividades executadas da superintendéncia e das coordenagdes da SEBTT.

Art. 13 - O comparecimento as reunides do Conselho da SEBTT é obrigatorio e preferencial a
qualquer outra atividade no ambito das Unidades Escolares EBTT.

Paragrafo Unico - A convocagio para as reunides ordinaria ou extraordinaria devera ser enviada
aos membros conselheiros, acompanhada da pauta e Ata da reunido anterior, no minimo com 7
(sete) dias de antecedéncia.

Art.14 - O Conselho SEBTT somente se reunird com a presenca de mais da metade dos seus
membros, com registro em frequéncia, e deliberara por maioria de votos.

Capitulo 111 - AREA TECNICA ADMINISTRATIVA
DA SECRETARIA DA SEBTT

Art. 15 - A Secretaria executiva é uma unidade de assessoria 8 SEBTT e suas coordenagdes. E
subordinada diretamente e hierarquicamente ao (a) Superintendente do Ensino Basico Técnico e
Tecnoldgico, e as Unidades de Coordenagdo, dentro da Estrutura Organizacional da SEBTT.

Art. 16 - A secretaria executiva deve facilitar a tramitacdo dos documentos prestando todas as
informacBes necessarias sobre as atividades de sua &rea de atuacdo, com finalidade de
condicionar um perfeito inter-relacionamento, visando a consecugdo dos objetivos da SEBTT.

Paragrafo Gnico. O cargo de secretaria executiva sera ocupado por um profissional técnico
administrativo, designado pelo(a) Reitor(a), podendo ser indicado pela SEBTT.

Art. 17 Séo atribuicGes da Secretaria da SEBTT:

a) Editar e/ou preparar para assinatura, os atos oficiais, normativos e de gestdo das
reunides ordinarias e extraordinarias, do Conselho da SEBTT;



f)
9)

h)

Encaminhar convocagdo para as reunides do Conselho da SEBTT, e controlar a
frequéncia;

Fazer gestdo da recepgéo, distribuicéo e expedicdo de correspondéncias em geral da
Superintendéncia e das coordenagdes, nos ambitos interno e externo;

Manter atualizados, sob guarda e sigilo, os livros de registros de atas de reunides do
Conselho do EBTT, bem como todos os documentos de carater reservado;
Coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos e arquivos,
abrangendo guarda e arquivamento dos mesmos;

Assessorar a Superintendéncia e Coordenacdes, nos atos de sua competéncia;
Manter atualizados dados de contatos e do cadastro de autoridades, bem como
preparar informag6es solicitadas pela Superintendéncia e Coordenacdes;
Desempenhar outras atribuicdes, eventuais ou ndo, que contribuam para a eficiéncia
de suas atividades;

Fazer controle de estoque interno e encaminhar as solicitacbes de compras de
material e as demais demandas de custeio, principalmente referentes a passagens e
diarias;

TITULO 11 )
DAS COORDENAGOES E SUAS ATRIBUIGOES

Capitulo | - Coordenacéo de Ensino

Art. 18 - Sdo atribuicdes do Coordenador de Ensino da SEBTT:

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)]
K)

Propor medidas para o bom desenvolvimento dos trabalhos escolares, respeitando as
especificidades das unidades escolares;

Implantar as atividades de monitoria para o ensino de EBTT no ambito da UFPB;
Assessorar as coordenacdes de ensino das escolas vinculadas;

Emitir parecer em relagdo a criacdo e extin¢do de cursos;

Conhecer e divulgar a legislagdo vigente do EBTT,;

Promover a integracdo das experiéncias exitosas entre as escolas;

Planejar e promover eventos pedagdgicos;

Acompanhar e monitorar os indicadores de ensino das escolas do EBTT;

Participar do planejamento pedagdgico das escolas do EBTT;

Promover discussdes com as unidades escolares sobre permanéncia e éxito
estudantil;

Deliberar sobre outras matérias que lhe sejam atribuidas, na esfera de sua
competéncia e habilidade.

Capitulo Il - Coordenacao de Pesquisa e Extenséo

Art. 19 - Sdo atribui¢des da Coordenacéo de Pesquisa e Extenséo:

a)
b)

c)
d)

Assessorar as coordenacdes de pesquisa e extensdo das Escolas vinculadas;

Manter um banco de dados atualizados de pesquisa de mercado alimentados pelas
escolas, referente as necessidades da comunidade loco-regional, para subsidiar a
realizacdo de projetos de pesquisa e extensdo;

Promover a integracdo entre o ensino, a pesquisa e a extensdo, entre as escolas
vinculadas;

Divulgar para cumprimento das escolas normas e instrucbes de natureza
regulamentar destinadas a assegurar 0 bom desempenho da pesquisa e da extenséo
no ambito das escolas de EBTT;



9)
h)

)

K)

Articular junto as pro-reitorias de pesquisa e de extensdo as politicas de pesquisa e
extensdo de interesse do EBTT;

Acompanhar e monitorar os indicadores de pesquisa e extensdo das escolas do
EBTT;

Promover eventos para divulgacdo das atividades de pesquisa e extensdo das escolas
do EBTT no ambito interno e externo a UFPB;

Buscar junto aos o6rgdos de fomento financiamento para o desenvolvimento de
projetos de pesquisa e extensdo;

Viabilizar a realizacdo de convénios e contratos para o desenvolvimento de projetos
de pesquisa e extensao;

Orientar comissdes/coordenacao das escolas vinculadas a estimular a comunidade
escolar a produzir trabalhos cientificos e publicar os resultados como forma de
fortalecimento da pesquisa e da extensdo nas escolas do EBTT;

Deliberar sobre outras matérias que lhe sejam atribuidas, na esfera de sua
competéncia e habilidade.

Capitulo 111 - Coordenacédo de Pessoal Docente

Art. 20 - S&o atribui¢des da Coordenagéo de Pessoal Docente:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

Controle e andlise de processo de redistribuicdo de pessoal docente EBTT,;
Participar da comissdo de progressdo, promogdo, ascensdo funcional e a avaliagdo
de reconhecimento e saberes do que integram EBTT da UFPB;

Manter atualizado os dados referentes a quantidade de docente, titulacdo, lotacdo e
area de atuacgéo;

Acompanhar e manter atualizado o banco de professor equivalente de EBTT da
UFPB;

Buscar nos o6rgdos de fomento editais que possibilitem a qualificagdo docente e
técnico administrativo que desenvolvam suas atividades no Ensino Basico, Técnico
e Tecnoldgico da UFPB,;

Elaborar junto a dire¢do das escolas um plano de capacitacdo-formagéo continuada
para docentes e técnicos administrativos que desenvolvam suas atividades no
Ensino Baésico, Técnico e Tecnoldgico da UFPB;

Realizar planejamento e elaborar edital junto as escolas, para realizacdo de
intercambio docente e técnico administrativo, com outras instituicdes de ensino
EBTT, objetivando fortalecer as atividades pedagdgicas do EBTT.

Capitulo IV - Coordenacéo de Assisténcia Estudantil

Art. 21 - S8o atribuicdes da Coordenacdo de Assisténcia Estudantil:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Manter articulagdo permanente com o setor da UFPB que trata das questdes
estudantis;

Planejar junto as unidades de ensino, eventos cientificos, cultural e de integragdo
estudantil entre a comunidade discente das escolas do EBTT da UFPB;

Articular com os 6rgdos internos e externos da UFPB estratégias para viabilizar a
participacdo estudantil em eventos do EBTT, nos &mbitos estadual e nacional;
Propor alternativas para ampliar o nimero de bolsas estudantis para estudantes do
EBTT;

Elaborar um banco de dados que retrate a assisténcia estudantil do EBTT no &mbito
da UFPB,;

Promover discussbes com as unidades escolares sobre permanéncia e éxito
estudantil;



g) Atender as demandas encaminhadas pelas coordenagfes estudantis das escolas
dentro de sua competéncia, assegurando os deveres e os direitos discentes, e
havendo necessidade, encaminhar para os setores competentes da UFPB.

Capitulo V - DAS DISPOSICOES FINAIS
DAS UNIDADES ESCOLARES EBTT

Art. 22 - As atividades da SEBTT serdo normatizadas por este Regimento, pelas normas e
ordens de servico emanadas pela Superintendéncia, pelo Conselho da SEBTT e pela legislacdo
em vigor.

Art. 23 - Os casos omissos, neste Regimento, serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo
Conselho da SEBTT e, em grau de recurso, pelo Conselho Universitario.



