UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO
COORDENAGCAO DE ESTAGIO E MONITORIA

MobpuLo DE ESTAGIO Do SIGAA/UFPB @ (‘1 I l

Central de Estagios PASSO A PASSO DA COORDENAGAO DE CURSO
(VERSAO 17/07/17)

1) Acesse 0 SIGAA e, no menu “Estagios”, clique em “Gerenciar Estagios”.
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2) Nos estagios pendentes de analise com situagao “em analise”, clique na seta verde “Analisar Estagio”.
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EsTAGIos PENDENTES DE ANALISE (7)

Matricula Mome Data do Cadastro Situacdo
ConcepenTE: NOME TESTE
11506862 | 10/07/2017 12:18 EM ANALISE E @
11506862 1 10/07/2017 12:13 EM ANALISE = =)
11506862 | 07/07/2017 15:35 EM ANALISE BEl|l@
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11506862 | 17/07/2017 08:27 EM ANALISE BEl|l@
11506862 I 13/07/2017 14:28 EM ANALISE 5 @
11506862 L | 13/07/2017 14:36 EM ANALISE . @

3) Analise os dados do estagio cadastrado, selecione o parecer do estagio (aprovado ou nao compativel) e clique em
“Préoximo”.
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4) Na tela seguinte, confirme sua senha e clique em “Confirmar”. Caso aprovado, o sistema enviara um e-mail
automatico ao discente e o TCE estara disponivel no SIGAA do estudante para impressao de 2 vias.



https://sigaa.ufpb.br/sigaa/centralEstagios/

5) Apés o discente enviar o TCE digitalizado ao e-mail da coordenacgéo do curso, acesse novamente a tela “Gerenciar

Estagios” e, para os estagios com situacdo “aprovado”, clique em “Visualizar Menu” e em “Upload do termo de
compromisso”.
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CoNcepENTE: TESTE CONVENIO

. _________________________________________________| 01/08/2017 a ESTAGIO CURRICULAR NAOD 17/07/2017
2 SOUZA BRITO 30/09/2017 OBRIGATORIO 08:27 APROVADOY ]

L Alterar Estagio 4 Visualizar Estagio 1=/ Termos de Compromisso
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6) Na préxima tela, anexe o arquivo em “pdf’ e cligue em “Enviar Arquivo”. Apds o envio, o estagio tera situacao

“ativo” e, a partir deste momento, a coordenacao de curso e/ou o docente (professor orientador do estagio) podera
atribuir relatério(s) ao discente.

7) Caso a Coordenacdo do curso ndo queira utilizar o modelo de relatério da CEM/PRG, acesse o0 SIGAA e, no menu

gio” e cligue em “Gerenciar Relatérios de Estagio”.
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8) Clique em “Cadastrar Novo Relatério”.
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Tiros pE RELATORIOS DE EsTAGIO

ReLaT6rRIOS DE EsTAGIO po GEsToOR DE EsTAcIOS

Titulo do Relatério

Tipo Periodo Curso Principal Qua';::;:ﬁt:i
Relatério final de estdgio g%’-’é?gg‘éﬁT%E ESTAGIO  gp| aTéRIO FINAL Todos Sim 4 19
Relatério parcial de estégio g%‘-‘gsg‘é%f ESTAGIO  pr|ATARIO PERIODICO Todos Sim 4 1D
Meus ReLaTdrios pE EstAcIo
Titulo do Relatédrio Tipo Periodo Principal Quantidade de

Perguntas
Menhum Relatdrio Cadastrado.

Portal do Docente
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I, . i: - vinculo

9) Escolha entre “Criar Relatorio do Inicio” ou “Criar relatério tomando outro como base” e clique em “Avancgar”.
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10) Escolha entre as opgdes disponiveis e clique em “Avangar”.
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Caro Orientador,

Através dessa tela € possivel cadastrar um relatério de estdgio para seus orientandos. Um relatério selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuem um relatério especifico atribuido o responderdo. Se dessjar que algum orientando em especifico responda a um
relatério especifico isso devera ser feite via atribuicdo de relatério. O primeire relatério cadastrado de tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
ficara automaticamente como principal mesmo que essa opcdo ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatario podera ser selecionade como
principal.
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11) Adicione a(s) pergunta(s) e, ao final, clique em “Avancar”.
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P
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PERGUNTAS CaDASTRADAS (D)
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12) Visualize o resumo do relatério e, caso queira confirmar, clique em “Cadastrar Relatério”.
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Tipo de Relatério: RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
Periodo: RELATORIO PERIGDICO
Titulo: Relatdrio parcial de estagio
Curso: Todos
Principal: Sim
Relatério

309

1. Pergunta dissertativa 1.

Resposta Dissertativa

+ 909

2. Pergunta anica escolha 1. #
@ 2) Resposta 1
(@ b)Resposta2
@ t)Resposta 3
(@ d)Resposta4

3. Situagdo-problema verdadeiro ou falso.

‘Verdadeiro { Falso

4. Adicione um arquivo.

Arguivo Ansxo

Cadastrar Relatdno | | =< Editar Dados Gerais || << Cadastrar Pergunta || Cancelar
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Duavidas?

Entre em contato com a CEM/PRG:
cem@prg.ufpb.br ou 3216-7383



